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	第一条  为规范中科院长春应化所黄埔先进材料研究院（以下统称“黄埔材料院”）档案管理，促进档案工作为
	第三条  档案是保护黄埔材料院合法权益、维护黄埔材料院历史真实面貌的一项重要工作，黄埔材料院应当重视
	第四条  档案管理工作所需的基础设施配备和维护经费、日常管理经费，档案信息化建设经费，档案培训等其他
	第五条  档案管理应当做到收集齐全完整，整理规范有序，保管安全可靠，鉴定、准确及时，利用简捷方便，开
	第六条  行政管理部是黄埔材料院档案的归口管理部门，主要负责黄埔材料院文件材料的收集、整理、归档、管
	第七条  黄埔材料院档案管理部门应当配备档案工作人员，承担具体档案业务工作。各管理部门应当指定人员，
	第八条  黄埔材料院档案管理的工作任务如下:
	（一）贯彻执行档案工作的法律法规和方针政策，建立健全档案工作规章制度，并规范单位档案管理的基本制度。
	第三十五条  查阅和使用档案时，须妥善保管，不得涂改档案内容、弄脏页面或撒页、转借他人，禁止吸烟、喝

